VALLALKOZOI TAJEKOZTATO ES KITOLTESI UTMUTATO

a temet6ben végzendo sirkoves, kéfarago, miikokészito, siremlék-allitasi, siremlék-felujitasi és egyéb vallalkozoi
munkalatokhoz

Ujszentmargita Kozség Onkormanyzata részére

A dokumentum célja

« Ez a tajékoztaté a vallalkozoi adatlap mellékleteként szolgal, és a kivitelez6 vallalkozo, a temettetd / megrendeld, valamint az tigyintéz6 szamara
magyarazza el a bejelentés és a munkavégzeés rendjét.

« A vallalkozoi adatlapot a munkavégzés megkezdése el6tt legalabb 3 munkanappal kell benyujtani Ujszentmargita Kozség Onkormanyzatéhoz és/vagy
a temetd UzemeltetSjéhez.

* A bejelentés célja nem a munkavégzés indokolatlan akadalyozasa, hanem a temetd rendjének, tisztasdganak, biztonsaganak és kegyeleti méltosaganak
megdrzése.

1. Mikor kell vallalkozdéi adatlapot benyujtani?

Vallalkozoi adatlapot minden olyan esetben be kell nytjtani, amikor a kdztemetd teriiletén vallalkozasszertien végzett sirkdves, kdfarago,
mikokészitd vagy mas €pitési, feltjitasi, bontasi, javitasi, feliratozasi, tisztitasi vagy helyreallitdsi munka torténik.

Tipikus bejelentéskoteles munkak A bejelentés nem helyettesiti

« a temetési hely kijelolésére és sirhelymegvaltasra szolgald lakossagi
adatlapot;

* a temetési hely felett rendelkezni jogosult személy hozzajarulasat;

+ a meghatalmazast, ha nem a rendelkezésre jogosult jar el;

+ az Onkormanyzat / Uzemeltetd tudomasulvételét;

* a temet6fenntartasi hozzajarulas megfizetését.

» 4j siremlék allitasa, sirkeret épitése, alapozasi munka;

» meglévo siremlék felyjitasa, cseréje, bontasa vagy visszaallitasa;
« fedlap / zardlap elhelyezése vagy cseréje;

« sirfelirat készitése, betiivésés, névtabla elhelyezése;

* jarda / koriiljaro sav kialakitasa, szegélyezés, javitas.

2. Ki felel az adatlap benyujtasaért?

A vallalkozo6i adatlap kitoltésében és benyujtasaban a kivitelez6 vallalkozo és a temetési hely felett rendelkezni jogosult személy / megrendeld
egyiittmiikddése sziikséges.

Erintett személy Feladata
A vallalkozo6 kivalasztasa, a munkaval kapcsolatos megbizas megadasa,

Temettet$ / megrendeld W i T
sziikség esetén meghatalmazas biztositasa.

. A temetési hely feletti rendelkezési jog i lasa é kavégzésh
Rendelkezésre jogosult személy Valzn}ll(e) ZeZs;jéueu }lfése nele ; :;Zs : ezési jog igazoldsa és a munkavégzéshez

. . i A vallalkozo6i adatlap szakmai adatainak kit6ltése, a méretek, munkatipus,
Kivitelezo vallalkozo i X o . .
id6tartam, hulladékkezelés és nyilatkozat megadasa.

. .. A bejelentés ellenérzése, tudomasulvétele, hianypotlas kérése, sziiksé
Onkormanyzat / Uzemeltetd . P g

esetén helyszini egyeztetés és ellenérzés.

Fontos gyakorlati szabaly
« A sirkével, sirkerettel, fedlappal, felirattal vagy bontassal kapcsolatos munkat nem elegend6 szoban jelezni. A munkavégzés csak irasbeli bejelentés és
onkormanyzati / iizemeltetéi tudomasulvétel utan kezdheté meg.
* A vallalkozéi adatlapot célszer(i mar akkor atadni a véllalkozénak, amikor a hozzatartozé megrendeli a sirkéves munkat.

3. A bejelentés menete roviden

1. A temetési helyet a lakossagi adatlap vagy a temet6i nyilvantartas alapjan pontosan be kell azonositani.

2. A megrendeld / rendelkezésre jogosult személy megadja a munkavégzéshez sziikséges hozzajarulast vagy meghatalmazast.

3. A kivitelez6 kitolti a vallalkozoi adatlapot, megadja a munka jellegét, targyat, méreteit, tervezett idépontjat és a hulladékkezelés modjat.
4, Az adatlapot legalabb 3 munkanappal a tervezett kezdés el6tt be kell nytjtani az Onkormanyzathoz és/vagy az Uzemeltet6hoz.

5. Az Onkorményzat / Uzemeltetd a bejelentést tudomdsul veszi, hianypotlast kér, vagy indokolt esetben nem veszi tudomasul.

6. A munkavégzés a tudomasul vett id6tartamban, a helyi szabalyok betartasaval végezhet6.

7. A munka befejezése utan a munkateriiletet tisztan, rendezett és balesetmentes allapotban kell atadni.
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4. A kivitelezo vallalkozo adatai

Ebben a részben a munkat ténylegesen végzo vallalkozé azonosito és elérhetdségi adatait kell feltiintetni. Az adatok azért sziikségesek, hogy az
Onkormanyzat / Uzemeltet6 a munkavégzés idépontjat, modjat és felelsét egyértelmilen azonositani tudja.

Kitéltend6 adatok Mire kell figyelni?
« véllalkozé / vallalkozas neve: * A kapcsolattart6 olyan személy legyen, aki a munkavégzés napjan is

elérhetd.

* A vallalkozo adatai hianyaban a bejelentés nem tekinthet6 teljesnek.
* Ha alvallalkoz¢ is részt vesz a munkéban, azt célszerti kiilon jelezni.
* A munkat végzé személyek a temetdben kotelesek az Uzemeltetd
utasitasait betartani.

« székhely vagy telephely;

* adoszam, nyilvantartasi szam vagy vallalkozoi igazolvany szama;
* képvisel6 vagy kapcsolattartd neve;

« telefonszam és e-mail-cim.

5. A tervezett munka jellege és targya

A megfeleld jelolonégyzetek kivalasztasaval pontositani kell, hogy a vallalkozé milyen munkat kivan végezni, és a munka milyen temetdi elemre
vonatkozik. Tobb lehetdség is jelolhetd, ha a munka Gsszetett.

Rovat Mit kell beirni / jelolni? Példa

A tervezett munka jellege A munka tipusat kell jel6lni. uj siremlék allitasa; fedlap cseréje; betiivésés
Roviden le kell irni P 168 sitk tsa. i erAnit sitk

A tervezett munka révid leirdsa f)Vlden ’e ell irm1, pontosan mit végez a r,nefgr év0 sirkeret bontasa, 0j granit sirkeret
vallalkozo. épitése
Azt kell jelolni, h il lem késziil

A munka targya zke ’meg]e o', hogy milyen elem keszu emlékkd, sirkeret, fedlap, névtabla, vaza
vagy modosul.
Minden ol nkat itt kell leirni 1 . .

Egyéb munka nden ofyan munat 1Lt ket felrml, amety nem régi mécsestarto eltavolitasa, kisebb helyreallitas

szerepel kiilon jelolonégyzetben.

6. A siremlék / sirkeret / fedlap / jarda méretei

A méretezési rovatot minden olyan munkanal ki kell tolteni, amely épitett vagy elhelyezett elemet érint. A megadott méretek alapjan ellendrizheto,
hogy a tervezett kivitelezés megfelel-e az ijszentmargitai temet6i méretezési szabalyoknak.

Megnevezés Egyes sirhely Kettds sirhely
Tényleges sirhely mérete 220 cm x 100 cm 220 cm x 260 cm
Sirhely koriili jarda / koriiljaré sav legfeljebb 30 cm minden oldalon legfeljebb 30 cm minden oldalon
Teljes befoglalo méret jardaval egyiitt 280 cm x 160 cm 280 cm x 320 cm
Siremlék / sirkeret / f,edlz,lp / szegély javasolt 210 em x 90 cm 210 em % 250 em
legnagyobb befoglalo mérete
Sirhelyek egymastol mért tavolsaga 60 cm 60 cm

A 60 cm-es kozlekedésav védelme

* A sirhelyek egymastol mért 60 cm-es tavolsagat szabadon, atjarhaté modon kell tartani.
* A savot beépiteni, elkeriteni, novényzettel elzarni, épitési anyaggal, tormelékkel, disztarggyal vagy barmely mas targgyal elfoglalni tilos.
* A kozlekeddsav védelme a temet6latogatas, a sirgondozas, a fenntartas és a szomszédos sirhelyek megkdzelithetdsége miatt sziikséges.

7. Vazlatrajz, méretezési rajz és mellékletek

A tervezett siremlék, sirkeret, fedlap, jarda vagy mas épitett elem vazlatrajzat az adatlapon kell feltiintetni, vagy kiilon mellékletként kell csatolni. A
rajz nem ¢€pitészeti terv, hanem olyan egyszerli méretezési vazlat, amelybol a beavatkozas helye és mérete egyértelmilen megallapithato.

A vazlatrajzon szerepeljen Mellékletként csatolhato
« el6lnézet, oldalnézet és feliilnézet, ha a munka jellege indokolja; « sirkdves rajz vagy gyartoi vazlat;
* hosszusag, szélesség és magassag; « fénykép a meglévo allapotrol;
» a sirhelyhez képest torténd elhelyezés; » meghatalmazas;
« fedlap, sirkeret, emlékko, jarda vagy szegély mérete; * hozzajaruld nyilatkozat;
* a rdgzités modja és az anyag megjeldlése. * egy¢b miiszaki leirds.
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8. A munkavégzés idétartama és a temetéfenntartasi hozzajarulas

Az adatlapon meg kell jeldlni a munkavégzés tervezett kezdd és befejez6 napjat, valamint a varhat6 iddtartamot. A munkavégzés kizarolag az
Onkormanyzat / Uzemeltetd altal tudomasul vett iddszakban végezhetd.

Temetéfenntartasi hozzajarulas

koltségekhez valo hozzajarulast szolgalja.

« A temetOben vallalkozasszertien munkat végzok altal fizetend6 temetdfenntartasi hozzajarulas 6sszege: nett6 4.000 Ft/nap.
* A hozzajarulas a kozlekedofeliiletek, kozos hasznalati temet6i teriiletek, zoldfeliiletek és infrastruktara igénybevételével osszefiiggd fenntartasi

* A hozzajarulas megfizetése nem mentesit a bejelentési, egyeztetési, hulladékelszallitasi, helyreallitasi és kartéritési kotelezettségek alol.

9. Bontott anyag, tormelék és hulladék kezelése

A temet6 teriiletén bontott anyagot, épitési tormeléket, foldet, régi sirkdvet, csomagoloanyagot vagy barmely mas hulladékot hatrahagyni tilos. A
keletkez6 anyag kezelésérdl az adatlapon el6zetesen nyilatkozni kell.

Kérdés

Mit kell jelolni?

Miért fontos?

Keletkezik-e bontott anyag?

Igen / nem

Elére 1athato legyen, kell-e elszallitasrol
gondoskodni.

Milyen anyag keletkezik?

régi sirkd, beton, fold, kézzalék,
csomagoloanyag stb.

Az Uzemeltetd ellendrizni tudja a teriilet
tisztasagat.

Mikor torténik a kiszallitas?

pontos vagy tervezett nap

Ne maradjon a temet6ben tormelék vagy
hulladék.

Hogyan torténik a kezelés?

teljes kiszallitas, régi siremlék elszallitasa, nem
keletkezik bontott anyag

Egyértelmii legyen a vallalkoz6 és a megrendeld
felelGssége.

10. A szomszédos sirhelyek és a temet6 védelme

A kivitelezd koteles a munkat Gigy megszervezni és elvégezni, hogy az ne okozzon kart a szomszédos sirhelyekben, siremlékekben, névényzetben,
burkolatokban, temetdi utakban, zoldfeliiletekben, épitményekben vagy kozmiivekben.

* A szomszédos sirhelyeken talalhato siremlék, mécses, viragtart6, disztargy vagy ndvény nem sériilhet.

* Anyagot, gépet, eszkozt, bontott anyagot vagy tormeléket csak az Onkormanyzat / Uzemeltet6 4ltal kijellt helyen és idétartamig lehet tarolni.
* A temetd utjait, kozlekeddsavjait, zoldfeliileteit és ravatalozé kdrnyékét munkavégzési anyaggal elfoglalni nem lehet.

» A munkateriiletet a munkavégzés alatt is rendezett, atjarhato és balesetmentes allapotban kell tartani.

» A munkavégzés nem zavarhat temetési szertartast, ravatalozast, biicsuztatast vagy temetélatogatast.

11. A rendelkezésre jogosult / megrendel6 nyilatkozata és meghatalmazas

A sirhelyet érinté munkavégzéshez sziikséges, hogy a temetési hely felett rendelkezni jogosult személy tudjon a munkarol és azt jovahagyja. Ha a
megrendel6 nem azonos a rendelkezésre jogosulttal, vagy a vallalkozo intézi a bejelentést, meghatalmazas sziikséges.

Meghatalmazas akkor sziikséges, ha
* nem a rendelkezésre jogosult személy nytjtja be az adatlapot;
» a vallalkoz6 jar el az Onkormanyzat / Uzemelteté elott;
* tobb jogosult esetén egyikiik vagy mas személy intézi az tigyet;
+ a munkavégzéshez sziikséges hozzajarulas mas modon nem igazolhato.

A megrendel6 nyilatkozataval igazolja

» jogosult a temetési hely ligyében eljarni, vagy a jogosult nevében jar el;
» a vallalkozot a munkalatok elvégzésével megbizta;

« tudomasul veszi a helyi szabalyokat és a méretezési eldirasokat;

» tudomasul veszi a hulladékelszallitas és helyreallitas kotelezettségét.

12. A kivitelezé vallalkozo nyilatkozata

A kivitelezd vallalkozd nyilatkozata a vallalkozoi adatlap egyik legfontosabb része. Alairasaval a vallalkozo vallalja, hogy a munkat a hatalyos
jogszabalyok, a helyi rendelet, az 6nkormanyzati tajékoztatd és a szakmai szabalyok betartasaval végzi.

A vallalkoz6 kiilonésen tudomasul veszi, hogy

» a munkat csak elézetes irasbeli bejelentést és egyeztetést kovetéen kezdheti meg;

« a temetd kegyeleti rendjét és méltosagat tiszteletben kell tartania;

* temetési szertartast, ravatalozast vagy bucsuztatast nem zavarhat;

« a sirhelyek kozotti kozlekeddsavot nem foglalhatja el;

« a bontott anyagot, tormeléket és hulladékot koteles elszallitani;

» a munkavégzeésbol eredo, altala vagy alkalmazottai altal okozott karokért felelosséget vallal.
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13. Onkormanyzati / iizemeltetéi tudomasulvétel

Az Onkormanyzat / Uzemeltetd az adatlap alapjan dént arrél, hogy a bejelentést tudomasul veszi, hianypotlassal veszi tudomasul, vagy nem veszi
tudomasul. A tudomasulvétel nem jelenti azt, hogy a vallalkozo eltérhet a helyi szabalyoktol vagy a bejelentett adatoktol.

Jelolés Jelentése

A bejelentést tudomasul veszi A munkavégzés a megjeldlt és elfogadott idétartamban megkezdhetd.

A munkavégzéshez hianyz6 adatot, mellékletet vagy pontositast kell

Hianypdétlassal veszi tudomasul S
benyujtani.

A munkavégzés nem kezdheté meg, amig az akadaly vagy szabalytalansag

Nem veszi tudomasul .
fennall.

Befizetés igazolasa bemutatva A temetdfenntartasi hozzajarulas megfizetését igazoltak.

A vallalkoz6 az adatlapban és a zaradékban szerepl? feltételekkel

Munkavégzé k t6
unkavégzés megkezdhetd dolgozhat.

14. Ellen6rzés, szabalytalan munkavégzés és helyreallitas

Az Onkormanyzat és az Uzemeltetd jogosult ellendrizni a munkavégzés bejelentésének megtorténtét, a bejelentett adatok valodisagat, a méretek
betartasat, a munkavégzés idotartamat, a tormelék elszallitasat, valamint a sirhely és kdrnyezetének rendezett allapotat.

Szabalytalan munkavégzés lehet Lehetséges intézkedések
* bejelentés nélkiili munkavégzés; » a munkavégzés felfliggesztése;
* engedélyezett / tudomasul vett id6tartamtol eltéré munkavégzés; * hidnypotlas vagy egyeztetés elbirasa;
+ megengedett méreten tilnyalo siremlék vagy sirkeret; * szabalytalan allapot megsziintetésére valo felszolitas;
* kozlekeddsav elfoglalasa; * helyreallitas elrendelése;
« tormelék, bontott anyag vagy hulladék hatrahagyasa; « sziikség esetén tovabbi intézkedés kezdeményezése;
* szomszédos sirhely vagy temetdi 1étesitmény karositasa. * a koltségek megrendeldre és/vagy kivitelezére haritasa.

15. A munka befejezése

A munka akkor tekinthet6 befejezettnek, ha a siremlék, sirkeret, fedlap, jarda vagy egyéb épitmény elkésziilt, a munkateriiletr61 minden felesleges
anyagot eltavolitottak, a bontott anyagot és tormeléket elszallitottak, a szomszédos sirhelyeket nem érte kar, és a sirhely kdrnyezete tiszta, rendezett,
biztonsagos allapotban van.

Befejezéskor ellendrizendd

« a kivitelezés a bejelentésben foglaltaknak megfelelGen tortént-e;

+ a munkateriilet tiszta és balesetmentes-¢;

* a bontott anyag, tormelék és csomagoloanyag elszallitasra kertilt-e;

« a szomszédos sirhelyek, utak, burkolatok, zoldfeliiletek sértetlenek-¢;
« a sirhely kornyezete rendezett allapotban keriilt-e atadasra.

16. Gyors ellenorzo lista vallalkozéknak

Ellenérzés Tétel

A temetési hely pontos azonositoja ismert.

A rendelkezésre jogosult / megrendeld hozzajarulasa rendelkezésre all.

A munkatipus, a munka targya és rovid leirasa ki van toltve.

A tervezett méretek €s a rogzités modja szerepelnek az adatlapon.

A vazlatrajz elkésziilt vagy mellékletként csatolva van.

A munkavégzés kezd6 és befejezd napja meg van adva.

A hulladék és bontott anyag elszallitasanak modja szerepel.

A temetdfenntartasi hozzajarulas szamitasa megtortént.

Az adatlapot legalabb 3 munkanappal a munkakezdés eldtt benyujtottak.

O |Oooooooono

A munkavégzés csak 6nkormanyzati / izemeltetéi tudomasulvétel utan
kezdddik meg.
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17. Zar6 tajékoztatas

Ujszentmargita Kozség Onkormanyzata kéri a temetési hely felett rendelkezni jogosultakat, a hozzatartozokat és a sirkoves, kéfarago, miikokészité

vallalkozokat, hogy a temetd rendjének, tisztasaganak, biztonsaganak és kegyeleti méltosaganak megrzése érdekében a munkalatok megkezdese
el6tt minden esetben vegyék fel a kapcsolatot az Onkormanyzattal és/vagy az Uzemeltetével.

A koztemet6 nem egyszerii munkateriilet, hanem kegyeleti hely.
Ezért a munkavégzés soran minden esetben a méltésag, a rend, a tisztasag, a biztonsag és a

helyi szabdlyozas betartisa az elsddleges szempont.

Kelt: Ujszentmargita, 20...... [} ho ........ nap

Ujszentmargita Kozség Onkormanyzata
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