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SZABALYZA'T

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

Az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsigrél szdl6 2011, évi CXIL toevény
30. § (6) bekezdés, valamint az dllamhiztartisrdl sz0l6 torvény végrehajtasirdl sz6lé 368/2011.
(XIL.31.) Kotm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak elbirasai alapjan Ujszentmargita Kozség
Onkorményzatanal a kozérdekdl adatok megismerésére irinyuld kérelmek intézésének, tovibbé a
kotelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét az alabbiak szetint hatdrozom
meg:

1. A Szabilyzat célja

A szabilyzat célja, hogy meghatirozza a kdzérdek( adatok megismerésére itdnyuld kérelmek

intézésének, tovibbd a kotelezden kbzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya
E szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni Ujszentmargita Kozség Onkormanyzatara és
intézményeire.
s  kezelésében 1évs  kozérdekdn  adatok, koézérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kigtisytuiseldinek,  Rigalkalmazoltainak, munkavillalbinak  kozéerdekbdl nyilvanos adata
(tovibbiakban egyitt: kézérdeki adat) igénylésénél, tovabba

¢ hatiskore és illetékessége szerint kezelésében allo kdzérdekd adatok kozzétételénél.

3. Ertelmez8 rendelkezések

E szabilyzat alkalmazisa sorin:

1. érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetlenil vagy
kozvetve — azonosithatd természetes személy.

2. sgemélyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kilonoésen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentilis, gazdasigi, kulturdlis vagy szociilis
azonossagra jellemz& ismert —, valamint az abbdl levonhaté, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

3. kigérdekd adat: az dllami vagy helyl Onkorminyzati feladatot, valamint jogszabilyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellitd szerv vagy személy kezelésében 1évh és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatisaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma

ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban régzitett informécid vagy ismeret, fiiggetleniil



kezelésének moédjatsl, onalld vagy gyGjteményes jellegétdl, igy kilondsen a hatiskorre,
illetékességre, szetvezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességéte is kiterjedd
értékelésére, a bittokolt adatfajtakra és a mikodést szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdilkodista, a megk&tott szerzddésekre vonatkozd adat,

4. kizérdekds! nyilvinos adat: a kozérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvinossigra hozatalit, megismerhetSségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli,

5. adatkezelf: az a természetes vagy jogl személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szetvezet, aki vagy amely Ondlldan vagy mdsokkal egyitt az adatok kezelésének céljit
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd déntéseket meghozza
és végrehajtia, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

6. adatkezelis: az alkalmazott eljdrdstdl fliggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miveletek Osszessége, gy kiulonGsen gygjtése, felvétele, rOgeitése, rendszerezése, tdrolasa,
megviltoztatisa, felhaszndlisa, tovabbitisa, nyilvinossigra hozatala, dsszehangolisa vagy
Osszekapesolasa, zdrolisa, totlése & megsemmisitése, valamint az adatok tovdbbi
felhaszndlisinak megakadilyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasira alkalmas fizikai jellemzék (pl ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogritése,

7. myilvdnossigra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetdve tétele.

8. adatdllomdny. 2z egy nyilvantartisban kezelt adatok Gsszesscge;

9. banmadik személy: olyan természetes vagy jogl személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel vagy az
adatfeldolgozéval;

10. adatfeidolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szetvezet, aki vagy amely szerzddés alapjin — beleértve a jogszabaly alapjan kotott szerzSdést is —
adatok feldolgozisit végzi.

11. adatfeleifs: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elekironikus uton kételezben kozzéteendd
kozérdekd adatot eléillitotta, illetve amelynek a mikédése soran ez az adat keletkezett.

12. adatkigls: az a kozfeladatot ellitd szerv, amely ~ ha az adatfelelds nem maga teszi kézzé az

adatot — az adatfelelSs altal hozzd eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

4, A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabdlyai
Az dllami vagy belyi nkorminyzati feladato!, valamint jogszabdlyban meghatdrozoit egyéh Risfeladator ellitd

szervmek vagy sgemélynek lehetGvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekdl adatot és



kozérdekbdl nyilvinos adatot — a 2011, évi CXIL tStvényben meghatirozott kivételekkel — erre
iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.
A kézérdekil adatok megismerésénel dltalinos szabilyait a 2011, évi CXII. térvény 26, — 27, §-a
régziti.
5. A kizérdeki adatok, valamint a ktzérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére irinyulo
igény (tovabbiakban: igény) ¢s intézése
5.1, Az igény benyujtasa:
A kozérdekd, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése irint

e sz6ban,

e frisban vagy

s elekironikus uton
barki igényt nydjthat be.
A 2011, évi CXII. trvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjin a kdzérdekbdl nyilvinos
adatok megismeréséte a kozérdek( adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.
5.2. Az igény benyujtisanak helye és modja
5.2.1 Szobeli igények benyujtisa
a.) személyesen: sgékbelyen, igyfélfogaddsi idSben, az igazgatisi irodiban.

b.) telefonon a kévetkezd telefonszimokon: (06-52) 214-002; (06-52) 214-102;

5.2.2. [rdsheli igények benyijtisa
a.) személyesen: sxékbedyen, (4065 Ujszentmargita, Rikiezi n. 125.) benyGjtva,
b.) postai Gton: a jegyzinek (4065 Ujszentmargita, Rdkéezi w. 125.,) cimzett levélben,

¢.) eleltronikus Uton: a wiizemimargita(Comail com; margita. hivatal@gmadl.com; e-mail cimre kiildétt

levélben,

e.) faxon: a (06-52) 214002 faxszamon torténhet,

Az igénylé kozérdekd adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé itasbeli
igényét benyujthatja

o az 4ltala {rt igénylési formaban, vagy

e az Ujszentmargita Kéuség Onkorméinyzata 4ltal e célra rendszetesitett igénybejelentd

lapon (1. melléklet)



5.3. A benytjtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekti adat, kozérdekbd! nyilvanos adat megismerésére iranyulé igények teljesitésérdl

a kirendeltségvezetd gondoskodik.

5.3.2. A szbban elStetjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
o az igénylS szdban kéri a vilaszt, illetve az szamara kielégitd,
o az igényelt adat a koltségvetési szerv honlapjan, vagy més modon jogszer(ien mar
nyilvanossagra keriilt,
o az igényelt adat az kdliségretési szerv munkatdrsainak nevére, beosztasira, hivatali
elérhetSségére vonatkozik,
o az igény a Akdliségretési szerv eljirisira, hatdskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto.
Amennyiben a széban elSterjesztett igény széban nem valaszolhatd meg, az igénylésrél feljegyzést
kell késziteni és az igénylSt tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sot.
A telefonon érkezd, a kozérdekil adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld igényekkel

kapcsolatos hivasokat a kirendeltségvezetShoz kell kapcsolni.

5.3.3. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezels
kozfeladatot ellitd szerv ardnytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az 1gényld altal kivant
technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossigra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras

megjelolésével is.

534, A kozérdeki adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomadsta jutdst kovets — legrévidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban

nem lehet eleget tenni.

5.3.5. Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatissal egylitt, 8 napon belil frisban
vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell
az igénylét. Az értesitésben tjékoztatni kell az igénylSt arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése

miatt — birdsaghoz fordulhat.



Az elutasitott kérelmekel, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezelS nyilvantartist vezet,
és az abban foglaltakr6l minden évben januir 31-&ig tdjékoztata a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsig Hatdsagot.

A nyilvantartds vezetése és a tdjékoztaté hatiridére térténd elkilldése: a kirendeltség-vezets

feladatat képezi.

5.3.6. A kozérdekit adat, kézérdekbdl nyilvinos adat megismetése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azétt, mert a nem magyar nyelvii igénylS az igényét anyanyelvén vagy az dltal értett

méas nyelven fogalmazza meg.

537 Az adatokat tartalmazé dokumentumoktdl vagy dokumentumtészrdl, annak tiroldsi
médjatél fiiggetlentil az igénylé misolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezet

egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazd dokumentumot titoljik.

53.8. A misolat készitéséért — legfeliebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
tetjedéen — szémviteli politika részeként ellészitett Gnkoltségszimitas tendjére vonatkozd
szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést Allapftunk meg, melynck Ssszegérdl az igényldt az
igény teljesitését megelSzden tdjékoztatni kell.

A kéltségtéritéssel kapesolatos szamla (egyszerlsitett szimla) kibocsitasa a pénztiros feladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelentés terjedelmd, a masolatt igényt a koltségtéritésnek az igényld dltali megfizetését kdvetd 15
napon belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a misolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumeész jelentds terjedelmd, tovdbbi a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatlészitést nem igénylé lehetSségeirdl az igénylSt az igény
kézhezvételét kdvetd 8 napon belill tdjékoztatni kell.

(A 2011, i CXIL torvény 29. § (5) bekexdése alapiin: A Rolisigtéités mértékinek megdllapitisa sordn
figyelembe vehetd kiltsigelemekat &5 azok legmagasabb miértékét, valamint a mdsolaikint igényelt dokumentun
jelentBy terjedelménel maogdilapitdsa sordn alkalmazands qumpoﬁra,éar  fogszabdly batdroyza meg.

Ex a jogszabdly agonban a kizirat lexdrdsdig nem jelent mieg, {gy ast a szabdlyzat minta dss3ediiftdsind nem

tudtuke figyelembe vennt.)



5.3.10. Ha a kozérdekll adatot tartalmazé dokumentum az igénylé dltal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismethetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.
5.3.11, A kozérdekd adatigénylésre adott vilasz kiadminyozasira a jegyz6 jogosult.

6. Adatvédelmi elSirisok Szabalyzat

6.1. A kiltsgguetési sgerv dltal kozzétett adatok megismerését regisztricidhoz, személyazonosité
adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekid adatokhoz t6rténd
hozzaférés biztositisdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetS, amennyiben az technikailag

elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kévetden haladékralanul t6:6lni kell.

6.2. Igénylés alapjan térténd adatszolgiltatis esetén az adatigénylé személyazonosits adatei csak
annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges kéltségek
megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetSleg a koltségek

megfizetését kivetben az igényls személyes adatait haladéktalanul t6rdini kell.

6.3. A személyes adatok totlése érdekében a kbzérdek(l adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.
melléklet) kilon rész szolgil a személyes adatok régritésére. Az adatszolgaltatis teljesitését
kévetSen ezt a — személyes adatokat tartalinazd — részt le kell valasztani a nyomtatvinyrél

és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl,

7. A kzérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1, A kdzfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozd ligyekben - igy killondsen az allami és
énkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtisira, az 4llami és Snkormanyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznilasira és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szerepldk, a
maginszervezetek és maganszemélyek részére kiilonleges vagy kizdrdlagos jogok biztositasira

vonatkozdan - koteles elGsegiteni és biztositani a kbzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

7.2. Az informiciés Sntendelkezési jogrdl és az informicidszabadsigrdl szdlé 2001, évi CXII.
torvény (tv.) alapjin kotelezden kdzzéteendd kozérdeldd adatolat internetes honlapon, digitilis
formaban, barki szimdra, személyazonositas nélkil, kotlitozidstdl mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és adattorzulas nélkil kimasolhaté mddon, a betekiniés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimdsolds és a hilézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetSvé
tenni (2 tovabbiakban: elektronilus kozzététel). A kozzétett adatok megismetése személyes

adatok kozléséhez nem kothetd.



7.3, A tv. 37. § szerintt kozzétételi listikon meghatirozott adatait a kozfeladatot ellité szerv sqjit
bonlapjin, annak bidnydban az, dnkormdnyzat honlapjén — ha a tSrvény masként nem rendelkezik — a

tv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszl,

A kdzzétételi listikon szerepld adatok pontos, naptakész és folyamatos kozzétételétdl,— abban ag
esethen, ha ay adaifelels a kiggétends adatokat adatkizibnek tovdbbia — az adatkézlének valo

megkiildésérdl a kitendeltségvezetd gondoskodik.

7.4, A tv. 37. §-ban meghatirozott dltalinos kdzzétételi lista jelen szabilyzat 2. szamu

mellékletét képezi.
7.5, A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az clektronikusan kézzétett adatok — ha a tv. vagy mis

jogszabily eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tvolithatok el A szetv megsziinése

esetén a kozzététel kitelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

8. Z4t6 rendelkezések
Jelen szabilyzat 2015. jamudr 01-t51 1ép hatdlyba

Ujszentmargita, 2015, janudt 01.
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1. szam melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kizérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekit adat meghatirozdsa, lefrasa:

..................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................

A kézérdekd adat igénylésével kapesolatos egyéb informaciok: (J-be tett x jellel kérjiik az igényt
jelezni.)

A kozérdekll adatokat

[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismetni

[0 személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kétek,
O csak miésolat formajiban igénylem és a masolat

O papir alapi legyen

[ szamitdgépes adathordozd legyen

O floppy legyen

O CD legyen

[1 PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

O elektronikus levél legyen
A masolatot (papit és szamitogépes adathordozé esetén)
[ személyesen kivinom 4tvenni

3 postai uton kérem.

Liszrevételek, feljegyzésel az adatkdzléssel kapesolatban:

a) Adatkétés idpontja: «..ooovin
b) Adatkdzlés idSpontja: ...
c) Adat el8készitd megnevezése: ... iviiiiieien
d) A felmerilt koltség Osszege: v,
e) Elutasitds esetén az elutasitds okar ...

.................................................................................................................

..................................................................................................................

A személyes adatokta vonatkozé rész csak addig kezelhet§, mig az adatszolgiltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgiltatist koveten ezt a részt le kell vigni és meg kell
semumisiteni}

Személyes adatok:

3 S

LeveleZésl CHMI Loy verere ettt craen

Telefonszam: oo v e

Brmailedfind o oeerere i e .



2. szamu imelléklet

(1. mellékiet a 2011, évi CXIL. torvinybe

ALT. 08 KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti
adatok

1.

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv
hivatalos neve, székhelye,
postai cite, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
{igyfélszolgalatinak
elérhetségel

A kozfeladatot ellatd szerv
szervezetd felépitése
szetvezeti egységek
megjelolésével, az egyes
szetvezeti egységek
feladatai

A kozfeladatot ellitd szetv
vezetbinek és az egyes
szetvezeti egységel
vezetdinek neve,
beosztisa, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A szervezeten belill
illetékes tgyfeélkapesolati
vezetd neve, elérhetSsége
(telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) &s
az ugyfélfogadasi rend
Testillet] szetv esetén a
testillet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetdsége

A kozfeladatot ellatd szetv
irdnyitisa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy
aldrendeltségében mikods
mas kozfeladatot ellaté
szetvek megnevezése, és 1.
pontbhan meghatirozott
adatai

A kdzfeladatot ellato szerv
tébbségi tulajdonaban alls,
illetve részvételével
miikds gazdalkodd
szetvezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama,

Frissités
A vialtozasokat
kévetSen azonnal

A valtozdsokat
kévetben azonnal

A valtozasokat
kévetden azonnal

A valtozasokat
kévetGen azonnal

A viltozdsokat

kévetben azonnal

A vialtozisokat
kévetden azonnal

A vialtozasokat
kdvetben azonnal

Megdrzés
Az el6z6 allapot
totlendd

Az el6z6 allapot

torlendd

Az el526 Allapot
totlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el8z6 allapot
totlendd

Az eléz6 dllapot 1 évig
archivumban
tartisival

Az eléz6 allapot 1 évig
archfvumban
tartasaval



elektronikus levélcime),

tevékenységi kore,

képviselSjének neve, a

kozfeladatot ellatd szetv

részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatd szerv A valtozasokat
altal alapitott kovetSen azonnal
kdzalapitvanyok neve,

székhelye, eléthetdsége

(postai cime, telefon- és

telefaxszdma, elektronikus

levéleime), alapito okirata,

kezel$ szervénck tagjai

A kdzfeladatot ellatd szerv A valtozisokat
altal alapitott koltségvetési  kévetSen azonnal
szetv neve, székhelye, a

koltségvetési szervet

alapitd jogszabily

megjelolése, illetve az azt

alapitd hatirozat, a

koltségvetési szerv alapitd

okirata,

Az el5z6 allapot 1 évig
atrchivumban
tartasaval

Az elé26 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval



Megismerési nyilatkozat

A kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kétclezben
ktzzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjérél sz6l6 szabdlyzatban foglaliakat
megismertem.

Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a munka végzésem sordn koteles vagyok
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Datum

Név Aldiras
Filey e oLy (koo ?}/ Lot ehol
G5 €T e Cop R R 8o T OO
[EwTERS Fevh AuK  (ukial Rl Amp\_ WIS 000l
Veruehil Frgoee |1 th Q(l%em ‘ oIl 04 ol
DAk MA‘—M% ‘?3(}/ A Dalvn | poig o o/
AL i8] Folya'nd POt 1 2015 ~of. o4

I{im N

PAPP Mo i

Mg ad \NQ(

e ou  Xdnepyd l—Qﬂme% lots . ol ol
celozdy 1) B /) Doic. ol ol
Dule As=Dpeyy /)31 2oty Cdal
HER AN W AV ATSE IV \***w @!\-h Lols™, 01. g4
SUGAY. Aoypes feepl Aade LG, 0N,
aBOME BT Ak (ﬁ;ﬁa[ I (oo Rolr - of-of.

2ol 3. QA

TRROT ) el Mol

LOL G 00t 6,

HOTS A Ema VoA

Truask 5 L (L
ol

Do 0.

)
HMER, GY AL

i
e A C}ﬁ,f/u,:c‘;hc

Aodt . A 04




ZARADEK:

A Kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovibbd a
kitelezben kbzzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendjérdl szolé szabélyzat

felulvizsgdlata megtirtént,

A szabalyzatot véltozatlan tartalommal és forméban j6vahagyom.,

Balmazuijvéros, 2019, szeptember 30.

Ujszentmargita, 2019. szeptember 30.
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