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altalanos kozzetételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista, melynek adatait
valamennyi kozzétételre kitelezett szerv koteles kézzétenni;

kiilonos kdzzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, a kdzfeladatot ellatd
szervtipusra vonatkozéan meghatarozott lista, mely tovabbi kbdzzéteendd adatokat
tartalmaz;

egvedi kdzzétételi lista: az elekironikus kbzzétételre kotelezett szerv vezetfje - a
Hatésag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kdzfeladatot ellatd szervre,
azok iranyitasa, feligyelete ala tartozéd szervekre vagy azok egy részére kiterjedé
hatallyal tovabbi ktelezéen kbzzéteendd adatkdrt hatarozhat meg;

elektronikus kbzzététel: a kételezden kbzzéteendd kodzérdekii adatoknak internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nelkdl, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6 &s részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkdl kimasolhatd
modon, a betekintés, a letGltés, a nyomtatas, a kimasoclas és a haldzali adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetbvé tétel,

helyesbités: a pontatlan vagy téves kézérdek(l adatok helyettesitése (javitasa).

1. Az elektronikus kdzzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyok

A kizzétételre vonatkoz6 altalanos szabalyok

A kézérdek( adatok nyilvanossaga

A Szervezet a feladatkdrébe tartozd Ugyekben kbteles eldsegiteni és biztositani a
kozvélemeény pontos és gyors tajékoztatasat.

. A kézvélemény megfelelé tajékoztatasa érdekében rendszeres kodzzetétellel, illetve

egyéb médon hozzaférhetdvé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat. Ennek érdekeében a kozérdekl( eés kozerdekbdl nyilvanos adatok
Ujszentmarglta Kozség Onkormanyzata és Ujszentmargita Koézség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata vonatkozasaban Ujszentmargita telepiilés hivatalos
honlapjan, a hitps://ujszentmargita.hu/ (a tovabbiakban: Honlap) alatt érhetéek el.

Tajékoztatasi kitelezettség

A tajékoztatasi kételezettség kiterjed killdndsen:

a) az dnkormanyzati kéliségvetésre, annak végrehajtasara,

b) az énkormanyzati vagyon kezelésére,

c) a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerz8deésekre,

d) a piaci szereplék, a maganszervezetek és -szemeélyek reszére kildnleges vagy
kizarglagos jogok biztositasara,

e) jogszabalyban kitelezéen elbirt egyéb, kdzérdekbdl nyilvanos adatokra.

A Képvisel-testilet nyilt (lésének elbterjesztése, jegyzdkdnyve, hatarozata és
mellékletei, valamint az Onkormanyzati rendeletek a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. toérvény (a tovabbiakban: Métv.) 52. (3)
bekezdésében foglaltak értelmében az allampolgarok szamara nyilvanosak, a Honlapon
elérhetbk, azokrdl masolat igényelhetd, tovabba a betekintési jogot biztositani kell.

A Képviselt-testllet zart GOlésén hozott dontése - az Infotv. 3. § 2. pontjaban
meghatarozott személyes adat, valamint az Ozleti titok védelmérél sz6lo 2018. évi LIV.
torvényben meghatarozott GOzleti fitok kivételével - kdzérdek( adat és kdzérdekbdi
nyilvanos adat.

Kozérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus kbzzetételi
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Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatdé szerv feladat- és
hatéskdrébe tartozo dontés meghozatalara irnyuld eljaras soran készitett vagy régzitett,
a dbntés megalapozasat szoigalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.
Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez é&s a megismerhetéség
kizarasahoz fliz6d6 kdzérdek sidlyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetéje
engedélyazheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény - a fentiekben
meghatarozott idétartamon belll - a déntés meghozatalat kbvetéen akkor utasithaté el,
ha az adat tovabbi jdvébeli dontés megalapozasat is szolgélja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatd szerv térvényes milkodési rendjét vagy feladat- és
hataskbrének illetékielen kilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kildnésen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a déntések elbkészitése, illetve egyes birdésagi eljarasokban
valo reszvétele soran térténé szabad kifejtését veszélyeztetné.

A kobzzététel rendje, a kbzzététellel érintett szervezeti egységek feladatai

Az elektronikus kézzététeire kitelezett kizfeladatot ellaté szerv dltal kételezéen kizzé--
teendd adatok koérét részben az Infotv., részben egyéb jogszabalyok hatarozzak meg.

A kozfeladatot ellatd szerv a Honlapon az Infotv. 1. melléklete és a kézzétételi listakon
szerepld adatok kdzzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrél sz6i6 18/2005. (XII. 27.)
IHM rendelet 2. szamu melléklete szerinti kozzétételi listat hoz nyilvénossagra a
kezddlapon jol lathatd ,Kézérdekd adatok” menlipont alatt.

A kozfeladatot ellaté szerv a honlapon torténd nyilvanossagra hozatallal tesz eleget az
egyeb jogszabalyok &ltal meghatarozott kozzétételi kotelezettségeinek (killénds
kdzzétételi lista). Ezen adatok kdzlési helyére a jegyzé tesz javaslatot.

Az adatfelelés gondoskodik a ktzzétételi listAkon szerepld adatok pontos, naprakész és
folyamatos kézzeétételérdl, az adatkdzlének valé megklldésérél.

A kozzéteendd adatok Osszeallitasaért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért az
adatot eléallité (vagy ahol az adat keletkezett) szervezeti egységek veretéi tartoznak
felelésséggel, mely adatszolgaltatasi feladatot sajat hataskorikben, tovabba a jegyzé,
valamint az adatvédelmi tisztvisel felhivasara is, a jegyzé, valamint az adatvédelmi
tisztviselb iranymutatasa szerint latjak el.

A Kdzponti Informacios Kézadat-nyilvantartassal kapcsolatos kilénds szabalyok

A kézpenzek felhasznélasanak atlathatosdga érdekében az allamhaztartasrdl szolo
torveny szerinti térzskényvi jogi személyek - a nemzetbiztonsagi szolgalatok kivéteiével
- az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében meghatarozott adatokat a 499/2022. (XII. 8.) Korm.
rendeletben kijeldlt szerv altal tzemeltetett és az elektronikus kozzétételre vonatkozo
kévetelményeknek megfelelden barki szdmara hozzaférhetd - a gépi olvashatésagot, a
csoportos letdltést, az adatok csoportositasat, kereshettiségét, kivonatolasat és
osszehasonlithatosagat is lehetévé tevd - Kézponti Informacios Kézadat-nyilvantartas
feltletén kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kovetd legalabb tiz évig elérhets
modon, az Infotv. 37/C. § (3) bekezdés szerinti bontasban kizzéteszik.

Jelen Szabalyzat hatélya ala tartozd, az allamhaztartasrél szdld térvény szerinti
torzskdnyvi jogi személy az énkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat, aki az Infotv.
37/C. §-aban meghatarozott kdzzétételi kotelezettségének a jegyzé Utjan tesz eleget.

A jegyzl felels az adatszolgaltatas rendszerességéért, teljességéért, pontossagéaért,
hitelessegeéért és annak valésagtartalmaért.

A jegyzé a Kozponti Informéacios Kozadat-nyilvantartasba valé adatszolgaltatasrol a
kijelolt felelés dfjan gondoskodik.

A kozzététellel érintett szervezeti egységek:

Kozérdekil és ktizérdekbd| nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus kozzétételi
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bekdvetkezéseének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltasaban
kdzrem(kodo felhasznalo nevet.

A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatdl, illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott
szemeélyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell
késziteni.

Uzemzavar esetén a honlap miikodésének biztositasaérnt felels személy koteles az
lizemzavar elharitésat haladéktalanul megkezdeni.

Az adatok megsemmis{ilése, sérlilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, tériése esetén
az adatfelelésok kotelesek egylittmiikédni a honlap miikédésének biztositasaért felelés
szemellyel a helyredllitdsban, és az adatokat Ujra atadni.

Amennyiben a kézzeétételi lista az adat elé6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetbvé tétele a megérzési idé elteltéig nem
szlntethetd meg, és az adat mellett fel kell tintetni a frissités tényét, tovabba feltting
modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem idészer.

Teves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetéve.

il A kézerdekii és kbzérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és
teljesitésének szabalyai

A kdzérdekii es a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
benyujtasa

A kbzerdek(i adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus tton barki igényt
nyujthat be. A kézérdekbél nyilvanos adatok megismerésére a kozerdeku adatok
megismerasére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kdzerdekl( adat megismerésére igényt kell benyuitani, mely az alabbi mdodokon
lehetséges:

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezd helyen és
iddben:

a} Személyesen Ugyfélfogadasi iddben: 4065 Ujszentmargita Rakoczi utca 125.
b) Telefonon Ogyfélfogadasi idében: 06-52-241-002
c¢) Elektronikus igénybejelentés esetén: adatvedelem@ujszentmargita.hu

irasbeli igénybejelentést a kdvetkezé modokon lehet tenni:
Személyaesen: 4065 Ujszentmargita, Rakéczi utca 125
Postai uton: 4065 Ujszentmargita, Rakoéczi utca 125
Az igénvyl6 kérheti:

a) kozérdek( adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

b) kézérdekl adatokat tartalmazé iratokba térténd betekintést,

¢) kozérdekli adatokat tartalmazé iratokrol t6rténd masolat készitését.
A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha:

az igenyelt adat a Honlapon vagy mas maodon (pl. hirdet6tablan) jogszeriien mar
nyilvanossagra kerQlt,

Kozérdeki és kizérdakbil nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronlkus kozzétételi
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Ha az igénylé az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hataridében nem
valaszol, az adatkezeld a rendeikezésre allé igény alapjan jar el, indokolt esetben az
adatkezeid jogosult megtagadni az adatigény teljesitését. Ennek tényére az igénylét a
felhivasban figyelmeztetni kell.

Az adatigénylés teljesitése

A kozérdek( adat megismerésére iranyulé igénynek az adatot kezelé kézfeladatot ellatd
szerv az igény beérkezését kdvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
belll tesz eleget.

Az adatigenylesnek kozerthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igénylé altal
kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeltlésével is.

Ha az adatigénylés jelentts terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatidsahoz
szlkséges munkaeréforras aranytalan merték(l igénybeveételével jar, az adatigényles
teljesitésére meghatarozott 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Errél az igénylét az igény beérkezését kévetd 15 napon belll
tajékoztatni kell.

A kijelolt felelés — szukség esetén a kdzfeladatot ellaté szerv szervezeti egységeit
bevonva — elkésziti es alalrasra felterjeszti az adatigényre adandé valasztervezetet.

Ha az adatigényld az adatokat betekintés atjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masclatokat személyesen kivanja atvenni, a kijeldlt felelés felveszi a kapcsolatot az
adatigénylével iddpont egyeztetése céljabal.

Betekintés esetén az adatok attanulmanyoczasara az erre kijeltlt helyiségben, megfeleld
iddt kell biztositani.

Ha a k&zérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé aital meb nem ismerheté
adatot is tartaimaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlienné kell
tenni.

A kbzfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlasziniil, illetve tételes
ellenérzésére irdnyuld adatmegismerésekre kilén térvények rendelkezései iranyadék.
Erre valé hivatkozassal az adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képez6 irat
masoiata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony
targyanak, a szolgaltatas es ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idépontjanak
megjeldlésével is teljesitheti.

Adatigény elutasitasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

Azon adatigény teljesitését, mely nincs a kbzfeladatot ellaté szerv kezelésében, valamint
torvény  kizarja, vagy adatfajtak meghatarozasaval korlatozza az adat
megismerhetdsegét, el kell utasitani.

A kézerdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Ha a kézerdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében

térvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetdve, a megtagadas alapjat szliken kell
értelmezni, és a kézérdek(i adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarélag

Kozérdak(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elekironikus kozzétételi
kétalezettségre vonatkozd szabalyzat, Hivatal, énkormanyzat. V05 11



10.6. Ha az adatot kezelb kizfeladatot ellaté szerv kdltségtéritést dllaplt meg, az adatigénylést
a koltsegtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil teljesiti.

10.7. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi ksitségelemek veheték
figyelembe:

10.7.1. az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé kéltsége, valamint

10.7.2. azigényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 az igenyld részére térténd kézbesitésének
koltsége.
10.8. Az adatot kezel0 kbzfeladatot ellatd szerv a kdzérdekl adat iranti igény teljesitéséért

megaliapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szerint
hatarozza meg azokat a dijakat, amelyeket fel lehet szamitani az adatigénylésért,

11. Az adatigényléshez kapcsolodo egyéb rendelkezések

11.1. A kijelolt felelds nyilvantartast vezet a teljesitett és az elutasitott adatigényekrél. A
nyilvantartasba régziteni kell a beérkezett, de el nem birait adatigényeket is.

11.2. A 11.1. pont szerinti nyilvantartas tartalmazza:

a) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,

b) az adatigényld nevét, elérhetdségi adatat,

c) az adatigénylés targyat, az igényelt adatkoroket,

d) az adatigény statuszat (teljesitett, részben teljesitett, elutasitott, el nem biralt),
e) elutasitas esetén az elutasitas okara vonatkozo adatokat adatk&rénként,

f) adatigény lezarasi (valaszadasi vagy visszavonasi) idépontjat.

11.3. Az adatigénylés teljesitését koordinalo szervezeti egység vezettje gondoskodik az Infotv.
71/D. § (4) bekezdése alapjan a Hatdésagnak a kézérdekl adatigénylések teljesitésének
es megtagadasanak szamardl és a megtagadasok jellemzé indokairdl, a kozérdek(i
adatigénylések teljesitéséhez szllkséges napok atlagos szamardl, valamint a kézérdek(i
es kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételének elérhetéségérdl kildendd tajékoztatas
tervezetének az elbkészitésérdl és a kiadmanyozasra jogosult vezetének hataridd
tlizésével torténd megkiidésérdl, agy, hogy a jelentés és az abban szerepld adatok
targyévet kdvetd januédr 31-ig a Hatésaghoz megérkezzenek.

11.4. Az éves adatszolgalatés teljesitése soran az adatszolgaltatasért felelés személy kitélti a
Hatésag weboldalan elérhetd, az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan teljesitendd éves
jelentes adatlapjat. Emellett gondoskodik az e-papiron teljesitett adatszolgaltatas pdf
formatumba torténé generalasardl és annak hivatali kapun a Hatésagnak térténé
megkitldésérdl, valamint az altalanos kézzétételi listaban (11/15. kozzétételi egység)
torténd nyilvanossagra hozatalarél.

V. Egyéb rendelkezések

12. Az informacidszabadsag feladatainak helyzete
12.1. A jegyz& rendszeresen ellenérzi jelen szabalyzatban foglaltak teljesitését.

12.2. A jegyzd a kozérdek(l adatok megismerésére iranyuléd igényekrél és az Infotv.
végrehajtasaval dsszefliggod kodtelezettségek teljesitéserdl évente beszamol a Képvisels-
testlletnek.

12.3. A beszamold alatamasztasat szolgald informaciokat a szervezeti egységek vezetsi a
iegyz6 rendelkezésére bocsatjak.

Kdzérdekd és kbzérdekbol nyllvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az alektronikus kizzétételi
kitelezettségre vonatkozo szabalyzat, Hivatal, dnkormanyzat. V05 13



1. szamu melléklet: Altalanos kézzétételi lista

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
Ugyféiszolgalatanak elérhetdségei

A véltozasokat
kovetéen azonnai

Az eldz6 allapot tdrlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az elbzd dllapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve,
beosztésa, elérhetdsége (telefonszama,
elekironikus levélcime)

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az eltzd allapot térlendd

A szervezeten belll llletékes Ugyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetbsége (telefonszama,
elektronikus levélcime} és az ugyfélfogadasi
rend

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az elbz6 allapot torlendd

Testileti szerv esetén a testllet |étszama,
tsszetétels, tagjainak neve, beosztasa,
slerhetdsége

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az elézd allapot térlendd

A kézfeladatot ellato szerv irdnyitasa,
feligyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikédd mas kézfeladatot
ellats szervek megnavezése, és 1. ponthan
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az elbzb allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A k&zfeladatot alléto szerv tobbséyi
tulajdonaban allo, illetve részvételével mikéds
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime), tevékenységi kore,
képviselbjének neve, a kézfeladatot ellato szerv
részesedésenek mértéke

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6ézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kézalapftvanyok neve, székhelye, elérhettsege
{postai cime, telefonszama, elektronikus
levélcime), alapitd ckirata, kezeld szervének
tagjai

A valtozasckat
kéveien azonnal

Az eltz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellato szerv altal alapitott
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a
kéltsegvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
kéltségvetési szerv alapltd okirata, vezetéje,
honlapjanak elérhetdsége, miikodési
engedélye

A valtozasokat
kévetében azonnal

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kizfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesziség és kiado neve és cime,
valamint a fdszerkesztd neve

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Kozérdek(l és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitésének rendjére és az elekironikus kbzzététali
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6. |A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A véltozasckat Az el6zd allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai | kévetben azonnal archivumban tartésaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a
kitdltendd kérdsivy; a kézfeladatot ellatd szerv
altal — alaptevékenysége keretében — gy(jtoit
eés feldolgozott adatok fajtai, a hozzaferés
modja, a masolatkészités kiltségei

7. | Akdzfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az elézd allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaferes archivumban tartasaval
madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
kéltségterités mertéke

8. |Atesllleti szerv dontesei eldkaszlitiésensk A valtozasokat Az el6zd allapot 1 évig
rendje, az dllampolgari kézremiiksdés kovetben azonnal archivumban tartasaval
{véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testlleti szerv lléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dénfései, Gilésének
jegyztkdnyvei, illetve dsszefoglaldi; a testlleti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlaiozza

9. [Atorvény alapjan kdzzeteendd Torveny slterd Az eldzé allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsclodd rendelkezése archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat hianyaban a benytjtas
kepviselé-testiiletenek nyilvanos Uléseére idépontjat kdvetden
benyuijtott elbterjesztések a benytijtas azonnal
idGpontjatol

10. [A k&zfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartaséval

11. | A kozfeladatet ellato szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az eltzd allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredmeényei és archivumban tartasaval
indokolasuk

12. | A kozfeladatot ellatd szervneal vegzett A vizsgalatrdl sz0l6 Az 8léz0 dllapot 1 évig
alaptevekenyseggel kapcsolatos vizsgalatek, |jelentés archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megailapitasai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13. | A kdzérdek(i adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az eléz allapot torlendd
igények intézésének rendje, az ilfetékes
szervezeli egység neve, elérhetdsége, az
informacids jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
vonatkoz6, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kdzérdek(l adatokkal kapcsolatos kitelezd Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozd adatai

16. |Azon kbzérdek(i adatok hasznositasara Negyedévente Az elbzd allapot 1 évig
irAnyulé szerzddések listaja, amelyekben a archivumban tartasaval
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerzbdd fél

17. | A kozfeladatot ellétd szerv kezeléseben lévé A valtozasokat Az elézd allapot 1 évig
kozérdekli adatok felhasznalasara, kovetten azonnal archivumban tartasaval
hasznositasara vonatkozo6 altalanos szerz8desi
feltételek

18. |A kézfeladatot ellaté szervre vonatkozé kiltngs | A valtozasokat Az elbzd allapot torlendé
és egyedi kdzzeteteli lista kévetben azonnal

19. | A kézfeladatot ellatd szerv kezeléseben levd, a | A valtozasokat kdvetd | Az eldzd dllapot 1 évig
kézadatok Ujrahasznositasardl szold térvény 15 napon belil archivumban tartasaval
szarint Ojrahasznositas céljara elérhetd
kulturalis kézadatok listaja a rendelkezésre allé

Kézérdek(i és kozérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elekironikus kézzétételi
kitelezettsaégre vonatkoz6 szabdlyzat, Hivatal, énkormanyzat. V05
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program megval6sitasi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kbzzététel el6tt a
kéltsegvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrd! a kedvezményezett lemond

Az allamhaztartés pénzeszkdzei
felhasznalasaval, az allamhaztartéshoz tartozé
vagyonnal térténé gazdalkodassal 8sszefliggd,
Stmillio forintot elerd vagy azt meghaladd
erték(l arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték( jog atadasara,
valamint koncesszibba adasra vonatkozd
szerzbtdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzbdést kitd felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozoft idtre kétéit szerzédés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi céld
beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kézbeszerzésekrol szold 2015, évi
CXLIM. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok
eredmenyeként kotdtt szerzddések adatal
kivetelavel

A szerzbdés értéke alatt a szerzédés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkil szamitott
- ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti
értéke kdzll a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az id&szakonként visszaters
- egy évnél hosszabhb idétartamra kététt -
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott dsszegét
kell alapul venni. Az egy koéltségvetési evben
ugyanazon szerztdé féllel kotott azonos targyu
szerzbdések értékét egybe kell szamitani

A doéntés meghozatalat
kévetd hatvanadik

napig

A kézzétételt kovetd 5
avig

A koncessziorél szo6l6 tbrvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kilrasok, palyazék adatai, az elbiralasrdl
készitett emlekeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kUlon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartéséval

A kézfeladatot ellatd szerv éltal nem
alapfeladatai ellatasara (Igy kiléndsen
egyesilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai &s munkavallaldi érdek-képviselsti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenyseget segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott,
Stmillié forintot meghaladd kifizetések

Negyedévente

A kllén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurépai Unié tamogatasaval megvalésuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kézbeszerzési informacidk (éves terv,
dsszeyzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkdtott szerzédesekrél)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kazérdekd és kzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elekironlkus kizzétételi
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5. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésének meghosszabbitasarol szo6lé levélminta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezelbhoz ....év ......ho...... napjan megklldoétt, ...................... targyl kozérdekli
adat megismerése irdnti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagroél széi6é 2011. CXII. térvény
(Infotv.) 29. § (2) bekezdése alapjan az adatigény megvalaszolasara eléirt 15 napos
hataridét 15 nappal meghosszabbitjuk, tekintettel az adatigénylés jelentds terjedelmére*/ a
nagyszaml igényelt adatra*/ arra, hogy az adatigenyles teljesitése a kdzfeladatot ellaté szerv
alaptevékenységének ellatasahoz  szlikséges munkaerSforras  aranytalan  mértékd
igénybevételével jar*. (*a nem kivant rész térlendd)

Tajékoztatjuk, hogy az igényld az informaciés énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagral szdld 2011. évi
CXII. torvény {Infotv.) 31. § (1} és (3) bekezdése alapjan a kdzérdek( adat megismerésére vonatkozo igény
elutasitasa vegy a teljesitésre nyitva alld, vagy az adatkezelé altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbilott hataridé eredménytelen eltelte esatén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapltott
kéliségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétdl, a hatéridd eredménytelen elteltétsl, illetve a koltségtérités megfizetésare vonatkozd hataridé lejartatol
szamitot! harminc napon beliill kell meginditani az igényt elutasitd kézfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos
illetékesség kozfetadatot ellatd szerv ellen indult per kivételéval a per a jarasbirdsag hataskorébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén [évd jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kbzponti Kerlleti Birdsag illetékes. A birdsag
illetékességet az alperes kdzfeladatof ellatd szerv székhelye alapitia meg.

Az illetékes birosag: Debreceni Jarasbirdsag

Cim: 4025 Debrecen, Arany Janos u. 25-31,
lL.evelezési cim: 4002 Debrecen, Pf. 23.
Telefonszam: +36 52 521 821

E-mail: debrecenijb@birosag.hu

Az igényld az Infotv. 52, § (1a} bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igéeny
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezelé Altal az Infotv. 28. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé sredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljssitéséért megallapitott
kéltségtérités osszegének felllvizsgalata érdekében. A Hatésag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétsl, a
hataridé eredményielen elteltétdi, illetve a koftségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejadatdl szamitott egy
éven belll kezdemenyezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaclészabadsay Hatésag elérhetiségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.
Telefonszam: +36 (1} 391-1400
Fax: +36 (1} 391-1410
E-mail: ugyfelszolgatat@naih.hu
Kerjik tajékoztatdsunk szives tudomasuivételét és tlrelmét az adatigény érdemi

megvalaszolasaig.
Kelt: ...

Tisztelettel,

Kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények tellesiiésének rendjére és az elektronikus
ktizzétéleli kidtelezettségre vonatkozé szabdlyzat, Hivatal, dnkormanyzat. V05 23



Az igényelt adatokat elektronikus forméban a rendeikezésére bocsatjuk, melynek érdekében
kérjuk, nyilatkozzon elektronikus levelezési cimérdl.

Tajékoztatjuk, hogy az igényld az informdcits dnrandelkazési jogrél és az informdcidszabadsagrél szald 2011. &vi
CXII. torvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kézeérdeki adat megismeréseére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezel$ 4ltal Infotv. 28. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott nataridd eradménytelen eltelte esatén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltsegtérités Osszegenek felllvizsgdlata érdekében birésaghoz fordulhat, A pert az igény elutasitasdnak
kazlésétdl, a hataridé eredménytelen elfeltétdl, illetve a kiltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol
szamitott harminc napon beltl kell meginditani az igényt elutasité ktzfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos
illetékessegil kézfeladatot ellatd szerv ellen induit per kivételével a per a jardshirdsag hataskérébe tartozik, és arra
a térvenyszek székhelyén levd jarashirésdg, Budapesten a Pesti Kézponti KerUleti Birésag illetékes. A birdsag
iletekességét az alperes kbzfeladatot eli4td szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: Debreceni Jarasbirésag

Cim: 4025 Debrecen, Arany Janos u. 25-31.
Levelezési cim: 4002 Dabrecen, Pf, 23,
Telefonszém: +36 52 521 821

E-mail: debrecenijb@birosag.hu

Az igényld az Infotv. 52. § (1a} bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgélatot kezdeményezni a kozérdek( adat megismerdsére vonatkozo igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezelé altal az Infotv. 29, § (2) bekezdése szerint
meghosszabbltott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséént megallapitott
koltségtarites 6sszegenek felilvizsgalata érdekében. A Hatdsag vizsgélata az igény elutasitésdnak kozlésétsl, a
hataridé eredménytelen elteltetd], lletve a kiltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatdl szémitott egy
éven belll kezdeményezhetd.

- & w9

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadség Hatdsag elérhettségei:
* Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
¢ Levelezdsi cim: 1363 Budapest, Pf. 9.
o Telefonszam: +36 (1) 391-1400
»  Fax: +36 {1} 391-1410
*  E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjlk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt: ...,

Tisztelettel,

Kézérdekil és kézérdekbdi nyilvénos adatok megismerésére iranyuld igények teijesliésének rendjére és az elekironikus
kizzétételi kdtelezettségre vonatkozé szabdiyzat, Hivatal, dnkorményzat, V05 25



8. sz. melléklet: Adatigénylés pontositasara felhivé levélminta

Tisztelt Adatigényiol

Az adatkezelbhéz ....év ... hé...... napjan megkldsétt, ... targyu kdzérdekdi
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajekoztatast adjuk:

Tajékoztatjuk, hogy az On éltal benyujtott adatigénylés nem egyértelm(i az alabbiak okan:

Az informaciés Snrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrdl szolé 2011. évi CXIH,
torvény (Infotv.) 28 § (3) bekezdése alapjan felhiviuk az adatigény 156 napon bellli

pontositasara.

Ha az igényld az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem valaszol, az
adatkezelb a rendelkezésre &lld igény alapjan jar el, indokolt esetben az adatkezelé jogosult
megtagadni az adatigény teljesitését.

Téajékoztatjuk, hogy az adatigény megvalaszolasara eldirt 15 napos tdérvényi hataridébe nem
szamit bele az adatigénylé pontositasanak az adatkezel6héz torténd beérkezéséig terjedd
idétartam (az eljarasi hataridé nyugszik).

Tajékoztatjuk, hogy az igénylé az informacios tnrendeilkezési jogrél &s az informacidszabadsagrél szold 2011, évi
CXH. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kdzérdekl adat megismerésere vonatkozd igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld &ltal Infotv. 28. § (2) bekezdeése szerint
meghosszabbitott hataridd ersdménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségterités Gsszegének felllvizsgélata érdekeben birdsdghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, iletve a kditségtérités megfizetésére vonatkozé hatdridd lejartatol
szdmitott harminc nepon belll kell meginditani az igényt elutasité kézfeladatot ellaté szerv ellen. Az orszagos
illetékességl kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivetelével a per a jarasbirdsag hataskérebe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén lévé jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kozponti Kerilleti Birdsag illetékes. A birésag
iletékességét az alperes kozfeladatot eflato szerv székhelye alapitja meg,

Az illetékes birdsag: Debreceni Jarasbirdsag

Cim: 4025 Debrecen, Arany Janos u, 25-31.
Levelezési ¢im: 4002 Debracan, Pf. 23.
Telefonszam: +36 52 521 821

E-mail: debrecenijb@birosag.hu

Az igénylé az Infotv. 52. § {1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagnal bejelentéssel vizsgdlatot kezdeményezni a kdzérdekli adat megismerésare vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva &ll6, vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meaghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megailapitott
koltsegtérités dsszegének felilvizsgélata érdekeében. A Hatdség vizsgalata az igény elutasitdsdnak kdziésétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a kdliségtérités megfizetésére vonatkozd hatardé lejartatodl szamitett egy
éven belil kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag elérhetdségei:
* (Clm: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +38 {1) 381-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kerjik szives kdzremiikddését.
Kelt: ......ccooiiiei s

Tisztelettel,

e & & @

-

Alaird

Kozérdeki és kdzérdekhd! nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitesének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kitelezettségre vonatkozo szabalyzat, Hivatal, Snkormanyzat. V05 27



10. sz. melléklet: Jegyz8kdnyv minta a kdzérdekii-adatigénylés betekintés Gtjan valo
teljesitésérol

Jegyzdékényv
a kbzérdekii-adatigénylés betekintés Gtjan valo teljesitésérdl/

Helyszin:
ldépont: ...... év...... hé...... nap...... ora...... perc
Jelen vannak:
adatkezelb részérél (név, munkakér):
adatigényl6 részérdl (név, elérhetdség):

Amainapon....................... adatigénylé (torvényes képviseldje vagy meghatalmazottja) az
adatkezeléhdz .................. napjan benyljtott, ................ iktatbszami  kbzérdek(
adatigénye teljesitése érdekében a kovetkezé adatokat ismerte meg:

Az adatigénylé/meghatalmazott képviseldje az adatokrol masolatot készitett / nem készitett.

Az adatigenyld (tbrvényes képviseldje vagy meghatalmazottja) ugy nyilatkozott, az adatok
megismerésének biztositasaval az adatkezel§ az adatigénylést:

teljes mértékben teljesitette / részben teljesitette / nem teljesitette.

Az adatigénylé (torvényes képviseldje vagy meghatalmazottja) a betekintés soran a kévetkezd
eszrevételeket tette:

Azigényl6 az informacios énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szol6 2011, évi CXIl. térvény (Infotv.)
31. § (1) 6s (3) bekezdése alapjan a kézérdek( adat megismerésére vonatkoz igény elutasitisa vagy a teljeslitésre
nyitva allé, vagy az adatkezelé altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
altelte eseten, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités tsszegének felilvizegalata
érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitdsanak kbzlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl,
illetve a kiltségtérités meglizetésére vonatkozd hataridd lejartatdl szamitott harmine napon belil kefl meginditani
az igényt elutasito kozfeladatot ellato szerv ellen. Az orszagos illetékességit kozfeladatot eliaté szerv ellen induit
per kivételevel a per a jarasbirdsag hataskorébe ftartozik, és arra a torvényszék székhelyén I1&vé jarasbirosag,
Budapesten a Pesti Kézponti Kerlileti Birdsdg illetékes. A birdsag illetékességét az alperes kézfeladatot ell4ts szerv
szekhelye alapitjia meg.

Az illetékes birdsag: Debreceni Jarasbirésag

Cim: 4025 Debrecen, Arany Janos u. 25-31.
Levelezési cim: 4002 Debrecen, Pf. 23.
Telefonszam: +36 52 521 821

E-mail: debreceniib@birgsag.hy

Az lgénylé az infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatbsagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezeld altal az Infotv. 28. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében. A Hatbsag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétsl, a
hataridd eredmenytelen elteltétd], illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatarid® lejartatél szamitott egy
éven belil kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elérhetéségei:
e (Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Kozerdekil és kizérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjére és az elekironikus
kdzzétételi kotelezettségre vonatkozd szabdlyzat, Hivatal, snkormanyzat. V05 29



